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Guide pour connexion a la classe comodale avec Webex

Ce guide est construit pour utilisation avec le client
Webex pour Windows ou Mac. Alternativement, vous
pouvez utiliser le client Web via votre navigateur,
mais vous n’aurez pas toutes les fonctionnalités (de
méme pour les versions mobiles).

Crédit

Ce guide a été réalisé par le service de soutien a I’enseignement en collaboration avec le service
communs des ressources informatiques, pédagogiques et technologiques de I'Université Laval.
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LAVAL

Il vous est partagé sous licence Creative Commons Attribution 4.0 International (CC BY 4.0)

Vous étes donc libre de:
e Partager - copier et redistribuer le matériel sur n'importe quel support ou format

e Adapter - remixer, transformer et construire sur le matériel pour n'importe quel but, méme
commercial.

Attribution - Vous devez donner le crédit approprié, fournir un lien vers la licence et indiquer si des
modifications ont été apportées. Vous pouvez le faire de toute maniére raisonnable, mais en aucune
maniére suggérant que le concédant de licence vous approuve ou approuve votre utilisation.

Aucune restriction supplémentaire - Vous ne pouvez pas appliquer les conditions |égales ou les mesures
technologiques qui empéchent Iégalement les autres de faire tout ce que la licence permet.
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1. Installer le client Webex

e Télécharger le client Webex a I'adresse suivante :
https://www.webex.com/fr/downloads.html

e Suivre les instructions pour installer I'application.

2. Repérer les informations pour joindre la rencontre

e Laplupart du temps, votre enseignant ou enseignante aura rendu disponible un lien direct
sur monPortail pour accéder a la rencontre.

e Lelien vous a peut-étre aussi été envoyé par courriel.

3. Accéder au lien et lancer Webex

Cliquez sur le lien. Si un message vous le demande, choisissez « Ouvrir Cisco Webex
Meeting » pour ouvrir la rencontre depuis le client Webex et non depuis votre navigateur.

Owvrir Cisco Webex Meeting ?

https://ulssewebex.com souhaite ouvrir cette application.

[0 Toujours autoriser ulssewebex.com & ouvrr les liens de ce type dans ['application associée

Ouvrir Cisco Webex Meeting m
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4. Entrer votre nom et courriel pour identification

Q Cisco Webex Meetings ® x

Cours A-20

14:20 - 15:20
Saisissez vos informations

Prénom Nom

e (courrie\@ulava\-ca| )

-

5. Faire un test de son puis joindre la réunion

Cours A-20

14:20 - 15:20

% Se conpecter & un systéme vi 4% Audie : Utillser Faudio de F'ordinateur - £ Testez e haut-pareur et be .

& metablirleson ~ [ Démarrer la vidéo = Rejoindre la réunion
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6. Désactiver toutes les notifications

Nous vous encourageons a désactiver les notifications sonores pour éviter que les sons soient

dérangeants pendant le cours.

o Cisco Webex Meetings  Masquer la barre de

Fichier Partager Affichage Audio

Annuler Ctrl+Z
Rétablir Ctrl+Y

Ajouter une page

Coller comme nouvelle page
Annoter sur

Effacer

Ctrl+Alt+F

Police...

Préférences

Chat Participants

A la réception d'un message
Eme!re le son sélectionné

Uniquement si le panneau de cha ™

Son:

Bip bt Parcourir...

>

Ok

Préférences
Ly

Chat

Evénements sonores

Lorsqu'un participant :

Rejoint la réunion

Qul& la réunion
ng main

Appliquer

Annuler

Participants

b

Emettre ce son:
Bip
Alarm0d wav

Bip

Appliquer

~ | Parcourir...

~ | | Parcourir...

& Parcourir...
Annuler

Sélectionnez les événements pour lesguels vous souhaitez ajouter la lecture d'u...

| 2
>
>
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7. Principaux contrdles de la rencontre

QD Cisco Webex Meetings (@ Informations sur la réunion  Masquer la barre de menu ~ Connectié » - 8 X
Fichier Edition Partager Affichage Audio & Vidéo Participant Béunion Aide
Voir plusieurs caméras v Chat .
ou seulement la caméra
de la RLSORNG quk parle Afficher le clavardage, les
(souvent I'enseignant). participants et la vidéo en
fenétres détachées et
déplacables.
Afficher/masquer la Afficher/masquer

liste des participants.

le clavardage.

Activer/désactiver le Activer/désactiver
microphone (NB : toujours la caméra. iz sélsctionner -
le désactiver lorsque vous

ne parlez pas).

2 Rétablirle son ~ [ Démarrer la vidéo ~ ° & participants [0 Chat

8. Bonnes pratiques pour participer a la classe virtuelle

e Assurez-vous d’avoir une connexion Internet de qualité.

o N’hésitez pas a intervenir, méme a distance, selon les modalités déterminées par votre

enseignant ou enseignante (lever la main, clavarder, poser ses questions a voix haute).
e Désactivez toujours votre microphone lorsque vous n’intervenez pas.
e Utilisez un micro-casque pour éviter les retours de son.

e Vous pouvez laisser votre caméra activée en tout temps, votre enseignant ou enseignante
peut méme I'’encourager fortement (I’équipement sur place fait qu’il ou elle voit en temps

réel les caméras activées).
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