Menu de questionnaire 
Liste de question
Dans cet onglet, vous trouverez :
· Numéro de la question
· Ordre de la question
· Code de la question
· Question
· Type de question
· Groupe de la question
· Si votre question est obligatoire
· Si l’option de réponse « Autre » est affichée  
En cliquant sur les icônes situées à gauche de votre tableau, vous pouvez : 
· Visualiser un aperçu de votre question
· Éditer votre question
· Consulter le résumé de votre question
· Supprimer votre question 
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Vous pouvez également sélectionner une ou plusieurs questions et ensuite cliquer sur l’onglet Question(s) sélectionnée(s). Vous pourrez :
· Supprimer la question
· Déterminer le groupe de question et sa position
· Déterminer l’état obligatoire de la question
· Déterminer la classe CSS
· Déterminer les options statistiques
De plus, pour certains types de questions vous pourrez : 
· Déterminer l’état « Autre »
· Présenter les sous-questions/réponses en ordre aléatoire
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Lister les groupes de questions
En cliquant sur cet onglet, vous avez accès à:
· Le numéro du groupe
· L’ordre du groupe
· Le nom du groupe
· La description du groupe
En cliquant sur les icônes situées à droite du tableau, vous pouvez :
· Ajouter une nouvelle question au groupe
· Éditer le groupe
· Consulter le résumé du groupe
· Supprimer le groupe de questionnaire 
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Réordonner les questions/groupes de questions 
C’est dans cet onglet que vous pouvez organiser les groupes de questions et les questions. 
Pour ce faire, déplacez les questions et les groupes de questions à l’aide de votre souris. 
Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton Sauvegarder pour enregistrer vos modifications.
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Participants au questionnaire 
Dans cet onglet, vous pouvez initialiser la table des invitations pour vos participants. Si vous initialisez les invitations pour votre questionnaire, vos participants devront obligatoirement fournir un code d’invitation pour participer à votre questionnaire. 
[image: ]
Une fois la table des invitations initialisée, vous trouverez maintenant dans cet onglet le résumé des participants à votre questionnaire. 
À partir de cet onglet, vous pouvez : 
· Voir les contacts 
· Ajouter des contacts
· Créer des participants factices 
· Importer des participants depuis un fichier CSV
· Importer des participants depuis une requête LDAP
· Gérer les attributs de vos participants, 
· Exporter les informations
· Envoyer des courriels d’invitation et de rappel
· Générer les codes des invitations
· Voir la gestion centralisée des participants
· Supprimer la base des participants 
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Quotas 
Dans l’onglet quotas du questionnaire, vous pouvez : 
· Ajouter un nouveau quota
· Télécharger un rapport CSV
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Évaluation
Dans cet onglet, vous pouvez activer le mode évaluations et, subséquemment, ajouter une nouvelle règle d’évaluation. 
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Permissions du questionnaire 
Dans cet onglet, vous pouvez définir des permissions pour un utilisateur ou pour un groupe d’utilisateurs. 
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Modèle de courriel 
Dans cet onglet, vous pouvez éditer les modèles de courriels pour envoyer un courriel: 
· D’invitation 
· De rappel 
· De confirmation 
· D’inscription 
· De notification simple à l’administrateur
· De notification détaillée à l’administrateur
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Ressources 
À partir de cet onglet, vous pouvez ajouter ou modifier des fichiers ou des images pour votre questionnaire. 
[image: ]

 


image6.PNG
< m Structure EVoirlescontacts | ©Créer..~ | E-Gérerlesattributs | @ Exporter | S Invitations & rappels upprimer

£ Générer les codes des invitations | Voir dans la BDCC

Paramétres du questionnaire

Vue densemble

Résumé des participants

& Paramétres généraux

B Elements de texte Nombre total d'enregistrements 0

Nombre total sans code unique 0
U Data policy settings

Nombre total d'invitation(s) envoyée(s) 0
& Options de theme

Nombre total de désinscriptions 0
@ Présentation

Nombre total de sortie sur quota 0

Paramétres d rticipati
& Paramétres de participation Nombre total de questionnaire(s) terminé(s) 0

e o




image7.PNG
Structure

@ prévisualiser e questionnaire | X Outils~

R =

Paramétres du questionnaire

0 Paramétres généraux

B Eléments de texte

% Affichage/Exportation | & Participants au questionnaire | (3 Réponses~

Quotas du questionnaire

Rapport CSV rapide ‘ . Ajouter un nouveau quota





image8.PNG
Paramétres du questionnaire

i Vue densemble
& Paramétres généraux
[3 Eléments de texte

U Data policy settings
& Options de theme

@ Présentation

& Parametres de participation

Evaluations

Régles d'évaluation

ID  Action Portée Nom

Tout E‘

Aucune entrée personnalisable trouvée.

Message




image9.PNG
< I s
Permissions du questionnaire

Veuillez choisir ...

Paramétres du questionnaire
Vue densemble
& Paramétres généraux utilisateur:
Groupe
dutilisateurs:

[3 Eléments de texte

Aucun

Ajouter un utilisateur

‘Ajouter un groupe d'utilisateurs




image10.PNG
< I e

Paramétres du questionnaire

Editer les modeles de courriel

Vue densemble

& Paramétres généraux Frangais (Langue de base)

[3 Eléments de texte

llée & ladministrateur

U Data policy settings Invitation  Rappel  Confirmation Inscription  Notification simple a fadministrateur  Notification dét

& Options de theme

Objet du courriel dinvitation :
@ Présentation Invitation a participer  un questionnaire
& Paramétres de participation Courriel d'invitation
N Notifications & données ¥ source (3} BEE I, dBi®©6 M=0Q BIUS xx ” W
zs==|welale Shles - Fomat - Poice -  Talle - M ®  A-E-
@ Publication et acces
Cher(e) {FIRSTNAME},

Menu de questionnaire

Vous avez été invité(e) & participer & un questionnaire.

Liste des questions

Celui-ci est intitulé

Lister les groupes de questions

*{SURVEYNAME}"

B Réordonner les questions / groupes de questions

*{SURVEYDESCRIPTION)"

& Participants au questionnaire

= Quotas Actions :

© Evaluations Validez les expressions  Réinitialiser ce modéle

& Permissions du questionnaire

Fichiers joints a l'nvitation
I © Modéles de courriel >
‘Ajouter un fichier

Q. Paramatrec dA1101




image11.PNG
Paramétres du questionnaire

Vue densemble
& Paramétres généraux

[3 Eléments de texte

0 Data policy settings

& Options de théme

@ Présentation

4@ Paramétres de participation
N Notifications & données

@ Publication et accés

Menu de questionnaire

Liste des questions

Lister les groupes de questions
B Réordonner les questions / groupes de questions

& Participants au questionnaire

Quotas
© Evaluations

& Permissions du questionnaire
© Modéles de courriel

% Paramétres GURL

I Ressources

Ajouter / modifier des ressources (fichiers / images) pour ce questionnaire

Fichiers

Exporter les ressources en tant qu'archive ZIP

& Importer une archive ZIP de ressources

@ Upload D Refresh

o settings

& Maximize @ About

0 files (0 8)





image1.PNG
Paramétres du questionnaire
Questions dans ce questionnaire

Vue densemble

o Paramétres généraux Chercher: Groupe :
[ Eléments de texte Numéro  Ordre de
de la Type de
© Data policy settings [0 question question Code  Question question  Groupe  Obligatoire ~ Autre
. N Liste
 Options de théme O weo 1 @ ‘Quelle est votre couleur préférée? @outons  SOP¢ o o ¢ 3|0
radio) u
@ Présentation
Etes-vous un(e) étudiant(e) inscrt a temps plein Groupe
Paramétres de participation Université Laval (12 crédits)? 2
stres de particip O s 1 ) . ool (15 e Oui/Non o e ¢ B0
N Notifications & données . . Aquellefréquence achetez vous de lanourture L Groupe o [@s]=|a
provenant des restaurants suivants: 2
@ Publication et accés Quels sont les principaux critéres qui vous guident  Choix Groupe
: e 2 a3 . ® ¢ | ® 0
i dans le choix dun restaurant? multiples 1
enu de questionnaire Qs sont s besoins que vous tentez de combler 1 oo
Liste des questions > O wnoos o lorsque vous décider de fair appel & une e § o e e B0
nutitionniste?

Lister les groupes de questions
Question(s) sélectionnée(s).

B> Réordonner les questions / groupes de questions Affichage de 1-5 sur S ésuitat(s).| 10 E‘ lignes

par page




image2.PNG
Paramétres du questionnaire . . B
Questions dans ce questionnaire
Vue densemble

o Paramétres généraux Chercher: Groupe:|  (nimporte quel groupe) E‘
[ Eléments de texte Numéro  Ordre de
de I Type de
© Data policy settings [0 question question Code  Question question  Groupe  Obligatoire ~ Autre
R Liste
« Options de theme O 1ae0 1 a Quelle est votre couleur préférée? (Boutons OO ® ® ¢ |2 @
radio) u
@ Présentation
Général a a
(e) inscrit a temps plein & Groupe
a8 Paramétres de participation = Supprimer ansy ouiNon o e ¢ @0
£ Déterminer le groupe de question et sa position | —— .
. vous de la nouriture: roupe
A Notifications & données # Déterminer Iétat "Obligatoire” B citvants: Tbleau o e ¢ |B |0
icati o 5 Déterminer a classe CSS
@ Publication et accés ) i - K critéres qui vous guident  Choix Groupe el 7zaa
i L Déterminer les options statistiques kant? multiples 1
Menu de questionnaire
“ Avancé (s'applique uniquement & certains types de questions) ue vous tentez de combler .
. . fair appel 3 une ne de LD ) ® ¢ |2 @
Liste des questions > © Déterminer I'état "Autre” textelong 1

 Présenter les sous-question/réponses en ordre aléatoire

| Questions) sélectionnée(s)...» Affchage de 1-5sur s ésutat(s).| 10 E\ugm

par page

Lister les groupes de questions

B Réordonner les questions / groupes de questions




image3.PNG
=]

Paramétres du questionnaire

Vue densemble
& Paramétres généraux

[3 Eléments de texte

U Data policy settings

& Options de theme

@ Présentation

4@ Paramétres de participation
N Notifications & données

@ Publication et accés

Menu de questionnaire

Liste des questions

Lister les groupes de questions

B Réordonner les questions / groupes de questions

Structure

‘© ajouter un nouveau groupe | &) Importer un groupe

Groupes de questions dans ce questionnaire

Chercher par nom de groupe :
Numérodu  Ordre dis
groupe groupe  Nom du groupe Description
147 1 Groupe 1
148 2 Groupe 2

Chercher

Réinitialiser

+ ¢ =2 0

+ ¢ =2 0

Affichage de 1-2 sur 2 ésultt(s).| 10 E‘hqnesparuage




image4.PNG
stres d ionnai ) . .
Paramétres du questionnaire Organiser les groupes de questions et les questions

Vue densemble

o Paramétres généraux @ Reorganisez les questions et groupes de questions en les déplagant jusqua fendroit désiré & Reéduire tout || «” Développer tout
Taide de votre souris. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur le bouton "Sauvegarder” pour
[3 Eléments de texte enregistrer vos modifications.

© Data policy settings

Groupe 1
o ovonsdeeme

@ Présentation Q1: [1] Quelle est votre couleur préférée?

& Paramétres de participation 3: [1] Quels sont les principaux critéres qui vous guident dans le choix dun resta...

N Notifications & données Qa: [1] Quels sont les besoins que vous tentez de combler lorsque vous décider de fa...

@, Publication et accés

!
Menu de questionnaire
: [1] Etes-vous un(e) étudiant(e) inscrit & temps plein a fUniversité Laval (12 c...
iste des questions ([l © ) . ¢
5:[1] A quelle fréquence achetez vous de la nourriture provenant des restaurants s...
Lister les groupes de questions

I B Réordonner les questions / groupes de questions >

& Participants au questionnaire




image5.PNG
=]

Paramétres du questionnaire

Vue densemble
& Paramétres généraux
[3 Eléments de texte

0 Data policy settings
& Options de theme

@ Présentation

& Parametres de participation

Structure

Les pa ants n'ont pas été jalisés pour ce questionnaire.

Sivous initialisez les invitations pour ce questionnaire alors il ne sera accessible que pour les
utilisateurs qui fournissent un code d'invitation, soit manuellement, soit par URL.

Voulez-vous créer une table des participants pour ce questionnaire ?

Initialiser la table des invitations Non merci.





