
Aide-mémoire 
Diffuser ou enregistrer un cours 
dans une salle non comodale
Salles traditionnelles

Récupérez le plateau de la 
salle en question au 
CMT-3434.

Démarrez votre portable ou 
identifiez-vous sur le poste 
de la salle. Si vous utilisez le 
portable, connectez-le au 
projecteur.

Démarrez le projecteur à 
l’aide du pavé de contrôle, 
comme à l’habitude.

Branchez le fil USB du 
micro dans votre portable 
ou dans la rallonge USB  du 
meuble si vous utilisez le 
poste de la salle.

Identifiez-vous dans votre 
logiciel de visioconférence 
(Zoom/Teams) et démarrez 
votre rencontre comme à 
l’habitude.

Changez le microphone 
d’entrée dans votre logiciel. 
Si vous utilisez le poste de 
la salle, vous ne pouvez pas 
avoir de caméra.

Partagez votre écran 
dans la rencontre Zoom 
ou Teams et démarrez 
votre présentation 
Powerpoint.

Si requis, démarrez
l’enregistrement dans Zoom 
ou Teams.
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Préparation 

En cas de problème
technique :

poste 412707

Services communs des ressources
informatiques, pédagogiques

et technologiques

Pour diffuser ou enregistrer un cours dans une salle, voici la procédure suggérée.


